UY BAN NHAN DAN XA XA DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XA DUNG Die 14p - Ty do - Hanh phiic
Sé: 75 /QD-MNXD Xa Dung, ngay 01 thdng 12 ndm 2025
QUYET DINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b§, quy ché quén Iy
va sir dung tai sén cdng, ché dp tién thudng theo
Nghj dinh 73/2024/ND - CP niam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA DUNG

Can cur nhiém vy, quyén han ctia Hiéu trucng dwoc quy dinh tai Diéu 10 thong
tw 56 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 théng 12 ndm 2020 cia B Gido duc va Dao tao
Théng tw Ban hanh Diéu 1é truong Méam non;

Can cir Ludt Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi s6 44/2013/QHI13 ngay
26/11/2013;

Can cir Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién
Bo Tai chinh, B Noi vu quy dinh ché dg tw chi, tie chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan ly hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudc;

Céin cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuec hién
dan chii trong hoat dgng cia co quan hanh chinh nha nudc va don Vi sw nghiép cong;

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét mot sé diéu ciia Lugt Ké todn; Nghi dinh s6 137/2006/NB-CP ngay 14/11/2006
ciia Chinh phii quy dinh phén cdp qudn Iy déi véi tai san Nha nwde tai co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong ldp, tai san dwoc xdc ldp quyén 80 hitu cua Nha nuoc;

Céin ctr Ludt s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 ciia Quéc hgi vé quan li, sie
dung tai san cong;

Cin cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt quan Iy sir dung tai san cong;

Can cir Théng tw 16/2018/TT-BGDPT ngay 3 thdang 8 ndm 2018 cua B¢ Gido
duc va Dao tao quy dinh Vé i trg cho cde co s6 gido duc thugc hé tho"ng gido duc
quo"c dan;

Cdn cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh
co ché ty chil tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp;

Céin ci Thong tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ciia Bé Tai chinh Quy dinh
vé ldp dy todn, quadn Iy, sir dung va quyét todn kinh phi bao dudng, sira chita tai sén
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cong; Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciia B¢ Tai chinh hudng dén ché
as quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan t6 chite, dom vi va tai
san ¢6 dinh do Nha nwde giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von
Nha nude tai doanh nghiép;

Céin cie Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia B Tai chinh quy
dinh vé ché dp thanh todn tién nghi phép hang nim doi véi cdn b cong chire, vién
chike, lao dpng hop dong lam viée trong co quan nhé nuée va don vi sy nghiép céng
Igp; Théng tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia B¢ Tai chinh vé sira doi, b6
sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011; Théng tu s6
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia B¢ Tai chinh quy dinh viéc huéng dén ldp du
todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tdc dao tao, boi diing
can bo, cong chirc, vién chirc; Thong tu 56 69/2021/TT-BTC ngay 11 thang 8 nim
2021 ciia B$ Tai chinhhwdng dén quén Iy kinh phi chudn bi, t6 chire va tham dy cdc
ky thi dp dung déi véi gido duc phé thong;

Can cir Théng tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
chi tiét sir dung vén nhé nude dé mua sdm nham duy tri hoat dong thuomg xuyén cia
co quan Nha nudc don vi thuce luc luong vii trang nhdn dan, don vi su nghiép céng
Idp, 16 chitc chinh tri, t6 chikc chinh tri - xé hdi, t6 chike chinh tri xa héi - nghé nghiép,
16 chike xd hoi, 16 chire xd hoi - nghé nghiép;

Cdn cit Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu quy dinh
mikc lwong co s6 va ché dp tién thuomg doi véi cdn bg, cong chire, vién chite va luc
lwong vii trang;

Céin cir Thong tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia Bé Tai chinh hudng
dén xde dinh nhu cau, nguén va phwong thiee chi thuc hién micc lvong co sé va ché
dj tién thuéng theo Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP 30/6/2024 ciia Chinh phii va diéu
chinh tro cd:n hz%ng thang déi véi cdn bg xa da nghi viéc theo Nghi dinh sé
75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phu;,

Can cik thong tu 56 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh la van
ban huéng dan ché dj cong tde phi, ché dj chi hgi nghj @i véi cde co quan nha nuée
va don vj sy nghiép céng ldp,

Quyét dinh 56 01/2018/QP-UBND ngay 02/01/2018 ciia UBND Tinh Dién Bién
V/v ban hanh quy dinh ché dg cong tdc phi, ché do héi nghi cia cdc co quan don vi
trén dia ban tinh Dién Bién;,

Can cur Quyet dinh so 26/201 9/0b-UBND ng&y 05/8/2019 ciia UBND tinh Dién

Bién ban hanh ché dg chi tiép khdch nuée ngodi, hdi nghi quoc té va tiép khdch trong
nudc;
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Quyét dinh s6 31/2018/QD-UBND ngay 10/8/2018 ciia UBND tinh vé viéc ban
héanh quy dinh phdn cdp quadn Iy, ste dung tai san cong tai co quan Nha nwde, don vi
sw nghiép cong ldp, t6 chikc chinh tri - xa hoi, 16 chike chinh tri - xa hji - nghé nghiép,
16 chirc x@ hdi, t6 chire xa hoi - nghé nghiép, 16 chire khdc duge thanh ldp theo quy
dinh cia Phdp ludt vé hoi; phdn cdp quadn Iy tai san duge xde Idp quyén sé hitu toan
dan trén dia ban tinh Dién Bién,

Quyét dinh s6 21/2020/0D- UBND ngay 03/11/2020 ciua UBND tinh Dién Bién

vé mike chi cho cong tdce dao tao, boi dudng cua cdn by, cong chirc, vién chirc trén
dia ban tinh Dién Bién,

Can cir Thong tw s6 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cia B¢ Tai chinh quy
dinh viée Idp dy todn, quan ly va sir dung kinh phi thuc hién cdc hoat déng kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 42/2013/TTLT-BGDDT- BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013
Théng tw lién tich quy dinh chinh sdch gido duc doi véi ngudi khuyét tét;

Can cir Nghi dinh 56 1 05/20200\/19 CP ngay 08/09/2020 ciia Chinh phi quy dinh
chinh sdch phat trién gido duc mam non;

Can cir Nghi dinh 56 66/2025/NP-CP ngay 1 2/03/2025 ciia Chinh phi quy dinh
chinh sdch cho tré em nha tré, hoc sinh, hoc vién ¢ viing déng bao dan téc thiéu 56 va
mién mii, ving bai ngang, ven bién va hdi ddo va co sé gido duc cé tré em nha tré,
hoc sinh huéng chinh sdach;

Can cir Nghi dinh so6 238/2025/ND-CP ngay 03/09/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé chinh sdch hoc phi, mién, giam, hé tr chi phi hoc tdp va gid dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao;

Can cur Quyet dinh s6 374/0P-UBND ngay 03/11/2025 cua UBND xa Xa Dung
vé viéc Giao dy todn thu, chi thuwong xuyén ngan sdch dia phwong ndm 2025 cho cdc
co quan don vi trén dia ban xd Xa Dung, tinh Dién Bién;

Céin cir Quyét dinh s6 1944/0P-SNV ngay 28/6/2025 Vé viéc diéu chuyén vién
chire, nguoi lao dong nam 2025

Can cwrvao ngué‘n ngdn sdch sw nghiép duoc giao ndm 2025 va cdc hoat dong
cua nha truong trong ndm 2025,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tidu ni bg, quy ché
quan 1y, sir dung tai san cong, ché do tién thudng nim 2025 cua Truong Mém non Xa
Dung - x4 Xa Dung,

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé cho cdc Quyét dinh truéc cia Hi¢u truéng
trurong M3m non Xa Dung v& viéc Quy ché chi tiéu ndi by va Quy ché quan ly, s
dung tai san cong, ché do tién thudng cia nha truong.
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Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va sir dung tai san céng nam 2025 cia
Trudng Mim non Xa Dung duge c6ng khai trén bang tin clia nha trudng, trong cude
hop hoi ddng su pham thang 12/2025
Pidu 3. Quy ché ndy ¢6 hiéu lyc k8 tir ngay ky.
Céc td chuyén mon, cd nhan CBGV, NV céc tap thé cé6 lién quan dén truong

Mam non Xa Dung chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
P. HIEU TRUONG

Noi nhin:

- KBNN khu vyre X

- Nhu didu 3 (dé thyre hién)
- Luu: VT,
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UY BAN NHAN DAN XA XA DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON XA DUNG Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

Xa Dung, ngay 01 thang 12 ndm 2025

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ, QUY CHE QUAN LY,
SU DUNG TAI SAN CONG, CHE PQ TIEN THUONG THEO
NGH] DINH 73/2024/ND -CP NAM 2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 75 /QD-MNXD, ngay 01/12/2025
ctia truong Mam non Xa Dung)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic chung

1. Quy dinh viéc chi tiéu ndi bd, quan ly va sir dung tai san cdng cta co quan
nhim sir dung bién ché va kinh phi dugc giao hop ly, tiét kiém, dim bao phuc vu tét
cac hoat dong cia Trudong Mam non Xa Dung - xi Xa Dung cic nhiém vu dugc giao
theo quy dinh cta phép luat. Nang cao y thirc trach nhi¢m cuia can bg, vién chirc,
ngudi lao dong trong quan ly, sir dung tai san cong ding muc dich, cé hi€u qua; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu; dam bao quyén lgi hop phap cho cén b9,

vién chirc, ngudi lao dong.

2. Trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao hing nim, ddi véi nhimg ndi dung
chi d3 c6 ché do, tidu chuén, dinh mirc thi thu trudng co quan chi duge quyét dinh chi
bang hoic thip hon dinh mitc chi do co quan c6 thim quyén quy dinh; cic khoan chi
chua ¢6 dinh murc, thi truéng co quan quyét dinh muc phi hgp véi tinh chét va diéu
kién thuc t& dbi voi timg loai cong viéc, dam bao ding muc dich, cé hiu qua; cac
khoan chi, ndi dung chi khong quy dinh cu thé trong Quy ché nay thi thyc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

3. Thyc hién chi tiéu ndi b, quan ly va sir dung tai san cong dam bao dén chu,
cong khai, minh bach. '

Piéu 2. Pham vi, d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic, ndi dung trong viéc chi tiéu ndi by,
quan ly va sir dung tai san cong cua Trudng Mam non Xa Dung.
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2. Céan bg, vién chirc, ngudi lao dong thugc bién ché, sir dung chung ngéan sach
c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic, ddm bao ding nguyén the, noi dung cta Quy

ché nay.
CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Pidu 3. Sip xép 8 chire va xde djnh nhu chu bién ché khosn
1. Nguyén tiic

- Lya chon nhitng vién chirc va ngudi lao dong c6 trinh d¢ nang luc chuyén mén,
ném chic quy trinh nghiép vy, c6 sy am hiéu vé x& héi, vé nganh Gido duc va DPao
tao, ném vimg chii trwong chinh sich ciia Pang, phép luét ciia Nha nudc.

- C6 pham chét dao durc tét, cb trach nhiém cao trudc cong viéc dugce giao; guong
mau chap hanh t8t dudng 16i, chu truong, chinh séch ciia Pang, phdp luat cia Nha
nudc, ndi quy, quy ché clia co quan.

- Trong co quan, don vi déu dugc phan céng nhiém vu mét cich cu thé, pht hgp
v6i ning luc, trinh d6 chuyén mén, phai ¢é y thitc chp hanh mét cach tu gidc su phan
cong cua td chirc va tan dung hét thoi gian 1am viée theo quy dinh vao cong viée dé
hoan thanh nhiém vu chuyén mén dugc giao, phai thuong xuyén khéng ngimg hoc
tap nang cao trinh d¢ chuyén mén nghiép vy, ludn c6 y thirc trach nhiém vé thuc hanh
tiét kiém chéng lang phi.

2. Sir dung bién ché dwgc giao

Thuec hién c6 higu qua s6 bién ché dugc cip c6 thdm quyén giao hang nim; hop
déng lao dong thuc hién cong viéc phuc vy, bao vé theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP
trén co s& ngudn ngén séch dugc giao va ngudn kinh phi tiét kiém chi ctia don vi hang
nam; tién hanh b tri, sép xép cho phil hop vira dam bao tiét kiém nhan luc, hoan
thanh tét nhiém vu chinh trj clia co quan duoc giao.

Diéu 4. Quy dinh vé tién lwong, tién cong, cac khoan phu cép cho can b9,
vién chirc

1, Tién luong, tién cong, cac khoan BHXH, BHYT, BHTN

Trudng Mim non Xa Dung dam béao chi diing va chi du 100% tién luong theo
ngach bic va cac khoan phu cép theo lwong cac khoan trich ngp BHXH, BHYT,
BHTN, KPCD theo quy dinh hi¢n hanh ciia nha nudc, théi gian chi tra luong tir ngay
01 dén 25 hang thang,
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Thye hién nghiém tic viéc theo di chdm cdng hing ngdy ddi véi vién chic,
ngudi lao dong thudc don vj trudng,

2. Tién 1am thém gid

Péi tugng dp dung: Hi¢u trudng cn cir bién ché duge giao, sb gids tiéu chuén
quy dinh cho gido vién timg cdp hoc; ngudn kinh phi giao thanh toén dit diém theo
nim ngan sach (hoc ky 11, hoe ky I cdc nim hoc ké tiép). Khong thanh toan tién ting
gid cho nhitng trudng hop gido vién day ting gio ma kiém nhig¢m thém vu khéc

Thu tuc chimg ti thanh toan: Quyét dinh phén cong lam ngoai gi& ctia thii truong
don vi. Gidy khai bo lam viéc ngoai gi¢r theo mau quy dinh. Bang chdm cong ngay,
gid 1am viéc. Bang phén cong nhiém vy giang day, bién ban kiém tra hé so gido 4n
(d6i véi gido vién) c6 xac nhan ciia Hiéu trudng nha trudng. Bang téng hop ting gid
6 xéc nhén cta té/khéi chuyén mén phu trach, phé hidu truéng phu trach chuyén
mon, phé duyét cuia Hi¢u trudng.

Ché d6 dbi véi vién chirc, ngudi lao dong thuc hién theo Nghi quyét
80/2013/QH15 c6 hiéu lyc tir ngay 09/01/2013 néu rd vé sb gior 1am thém trong mét
nam d6i véi vién chue.

3. Ché db déi véi gido vién day hoc sinh khuyét tat

3.1 Cin ci chi tra Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat ngudi khuyét tat; Cong
vin sé 3386/BGDDT-KHTC ngay 08/7/2016 cia Bé Gido duc va Do tao vé viée
trién khai thuc hién khoan 1, Piéu 7 Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP; Céng vin s
2132/UBND-KGVX ngay 21/7/2016 cia UBND tinh Dién Bién vé viéc trién khai ché
d6 phu cép wu dai dbi voi nha gido tryc tiép giang day ngudi khuyét tat.

3.2 Pbi tugng chi tra Tai Khoan 1, Piéu 7, Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay
10/4/2012 cia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua
Luét ngudi khuyét tit quy dinh:

“1. Cde doi twong sau ddy dwoc hwdng chinh sdch wu dai theo quy dinh tai Nghi
dinh 56 61/2006/NP-CP ngay 20 thang 6 nidm 2006 ctia Chinh phii vé chinh sdch doi
véi nha gido, cdn bé quan Iy gido duc cong tdc ¢ truong chuyén biét, ¢ vung co diéu
kién kinh té - xa hgi déc bigt khd khdn:

a) Nha gido, cdn b quan Iy gido duc true tiép giang day, quan Iy nguoi khuyét
tdt theo phuong thirc gido duc chuyén biét trong co s gido duc chuyén biét, trung
tém hé trg phdt trién gido duc hoa nhdp;

b) Nha gido truc tiép gidng day ngudi khuyét tdt theo phwong thirc gido duc
chuyén biét trong cdc co so gido duc khéng thugc Piém a Khoan nay”.
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3.3 Mirc phu cdp dugc chi tra: Khoan 2, Piéu 7, Nghj dinh s 28/2012/ND-CP
ngdy 10/4/2012 ctia Chinh phti quy dinh mirc phy cdp wu déi d6i véi Nha gido tryc
tiép giang day ngudi khuyét tat theo phuong thirc gido duc hoa nhap nhur sau:

“2. Nha gido trye tiép gidng day nguoi khuyét tdt theo phiwong thirc gido duc
hoa nhdp khéng thude quy dinh tai Khodn 1 Diéu ndy dugc huomg phu cdp wu dai
nhw sau:

Phu cdp wu ddi giang day nguoi khuyét tat = Tién luong 01 gic day cia gido
vién x 0,2 x Tong s6 gio thuc té gidng day & 16p ¢ nguoi khuyét tat”

Tién luong 01 gidr cuia gido vién duge ép dung theo cong thirc tai diém ¢, Khoan
1, Didu 4, Théng tu s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 ciia lién
B6 Giéo duc va Pao tao, B Noi vy, Bd Tai chinh huéng din thuc hién ché d6 tra
lwong day thém gir dbi véi nha gido trong céc co sé gido duc cong l1p.

3.4. Hb so chi tra

a) Péi v6i nha truomg

Xay dung K& hoach nim hoc ctia nha trudng. Trong d6 c6 xdy dung ndi dung
hoat dong gido duc hoc sinh hoa nhép, bao gém: Tuyén truyén, van dong nguoi khuyét
tat, gia dinh nguoi khuyét tat; cong tac phéi hop véi gia dinh, y té, t8 chirc x4 hdi, luc
lugng cong ddng dé chim séc, can thiép sém va gido duc ngudi khuyét tit; cong tic
bdi dudng chuyén mén cho gido vién vé gido duc hoa nhép; thong ké sb lugng hoc
sinh hoa nhap, sip xép 16p va phén cong gio vién day hoc...

- Bang phén cong gido vién day 16p c6 hoc sinh hoa nhap.

b) Péi véi gido vién

-Lap Ké hoach gido duc c4 nhén, bao gdm cac thong tin vé: kha ning, nhu cau,
cac dic diém c4 nhan ciia hoc sinh; muc tiéu ndm hoc va muc tiéu hoc ky; thoi gian
thuc hién; ndi dung, bién phap va ngudi thyc hién; két qua danh gia didu chinh sau
d4nh gia dbi véi ngudi hoc.

- Gidy khai sinh, gifly x4c nhan mirc dd khuyét tat ciia co quan c6 thim quyén.
Hing nim, trén co s ra soat s6 luong hoc sinh khuyét tat, don vi lap dy trd kinh phi
chi tra ché d6 phu cAp uu dii cho gido vién trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét va thyc
hién chi tra theo ding quy dinh hi¢n hanh,

Pidu 5. Ché a9 phiic lgi
1. Thanh toéan tién tau xe, nghi phép

- Pbi tuong ap dung: Thyc hién theo Diéu 1 ciia Théng tu s§ 57/2014/TT-BTC
ngay 06/5/2014 ciua B¢ Tai chinh.
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- Thu tuc va ché d¢ thanh todn:
+ Gido vién, nhén vién c¢6 don xin nghi phép va dugc hiéu trudng xéac nhén.
+ Gidy nghi phép do higu truéng cp, c6 x4c nhan cia dja phuong noi dén nghi
phép.
+ Vé tau xe hop 18, chi thanh todn 01 1dn/nim (cé lugt di va lugt vé tir nha dén
ga tau, bén xe, vé tu, xe vin chuyén dén noi nghi phép) theo gia vé thuc té.
- Mire thanh todn va céch thire chi tra: thyc hién theo Thong tu sb 141/2011/TT-
BTC ngady 20/10/2011 ctia B¢ Tai chinh.
+ Thanh todn tién phu cdp di duong: 2 ngdy x 200.000/ngay.
+ Ché d6 nghi phép ctia ndm nao chi dugc nghi va thanh toan trong nim dé.
- Néu ngudi di nghi phép nim ty tic bing phuong tién c4 nhédn ciia minh thi
dugc thanh toan khodn tién tu tic phuong tién theo gid vé tau xe hién hanh.
2. Tién ché, nuéc
- Nha trudng cin cir sé bién ché hién c6 dé x4c dinh mirc thanh toén déi véi tién
ché, nudc uéng theo ché d6 hién hanh.
+ Mirc 10.000 dong/ngudi/thang/9 thang/ ndm hoc. ‘
Thuc hién va thanh toan chimg tir theo quy dinh (héa don thuc té).
Diéu 6. Quén Iy cc chi phi hanh chinh
1. Ché d9 cong tac phi
Thuec hién theo Quyét dinh s 01/2018/QB-UBND ngay 02/01/2018 ciia UBND
tinh Dién Bién. Cin cr vao ngudn kinh phi dugc cip hing nim va tinh hinh thuc té
cong viéc cua co quan, quy dinh nhu sau:
Thanh toén theo mirc khoan, khéng 14y hoa don
1.1. Piéu kién thanh todn cong tic phi
- C6 gidy di duong hop 1é:
+ C6 chir ky, con ddu x4c nhan ngay di, ngdy vé cta Trudng Mam non Ban
Mai.
+ Hoa don, chimg tir theo quy dinh ciia phap luat khi di céng tac bing céc
phuong tién giao thong hoic gifly bién nhén cia chi phuong tién, vé xe, vé mdy bay
(hodc vé dién tir).
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+ C6 chir ky va ddu x4c nhén ngay dén, ngdy di cia co quan, don vi hogc nha
nghi, khach san noi dén cong téc (néu noi dén khéng c6 con diu riéng thi ky x4c nhan
khéng cén pht diu)

- Ngudi di cong téc thyre hién diing nhiém vy dugc giao.

- C6 du chimg tir d& thanh todn theo quy dinh.

- V& thoi gian ndp chimg tir thanh toén: Trong vong 05 ngay (khéng ké ngay
nghi) tir khi nguoi di cong tac két thiic dot cong téc, phai chuyén chimg tir thanh to4n
cho Chénh Vian phong ky duyét va np ching tir vé bd phan ké toan.

- Nhirng trudong hop khéng dugc thanh todn cong tac phi: Theo quy dinh tai
khoan 4, Diéu 3, Quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 ctia UBND tinh
Dién Bién v& viéc ban hanh Quy dinh ché d6 céng téc phi, ché do té chiic cac cude

hoi nghi cua céac co quan, don vi trén dia ban tinh Dién Bién.
1.2. Thanh toan cong tac phi
a) Thanh toan tién chi phi di lai:

Vién chic va nguoi lao dong duge cir di cong tac cach tru s& co quan dudi
15km thi duoc hd trg 100.000 dong/ngay (theo sb ngay cong tac thuc té).

Vién chirc va nguoi lao dong duge cur di cong tac cach tru s¢ co quan tir 15 km
tr& 1én thi duoc hudng theo ché do cong téc phi.

- Béi véi tuyén duong c6 xe khéch thi phai thanh toan theo vé xe khach.

- B6i voi ngudi di cong tac ty tic phuong tién tai cac x4 thi hd trg tién xang nhu
sau:

+ Khoéng cach duéi 50 km mirc hd trg 14 80.000 dong/ngurdi/lan (gdm ca 2 chiéu
di va vé).

+ Khoang cach trén 50 km muc hd trg 1a 160.000 dong/ngudi/lan (gom ca 2
chidu di va v&). Chi hd trg thanh toan khi c6 ké hoach hodc quyét dinh.

b) Thanh toan phu cép luu tra:

- Phu cép luu tri 14 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vj cir ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngdy bat ddu di
cong tac dén khi két thic dot cong tac trér vé co quan, don vi (bao gdm thdi gian di
trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac) cu thé nhu sau:

- Véi khoang céch tir trudng t6i co quan can giao dich 15 km tré 1én dugc thanh
toan theo s6 ngay di thuc té ctia ngudi duge cir di cong tac.
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- + Mirc phy cdp luu tri trd cho ngudi di cong téc tir 2 ngay trd 1én 1a 200.000
ddng/ ngdy. Trudng hop di cong tée di, v& trong ngay: 150.000 ddng/ngay/ngudi.
¢) Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong téc:

* Nguyén téc thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tac:

- Cén b9, vién chire va nguoi lao dong duge co quan cir di cong tac khi phét
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong téc thi dugc thanh toén tién thué phong nghi
theo hinh thirc khodn.

- Trudng hop ngudi di cong tic duge co quan, don vi noi dén cong tac bé tri
phong nghi khéng phai tra tién, thi ngudi di cong tic khéng dugc thanh toén tién thué
phong nghi.

* Murc thanh toan:

- Thanh toan theo hinh thirc khodn.

+ Pi cong tdc & quan, thanh phé thudc thanh phé truc thudc Trung uong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: 450.000 déng/ngudi/tdi.

+ Di cong téc tai x4, thi x& thudc thanh phé truc thugc Trung uong, tai X3,
Phudng con lai thudc tinh: 300.000 ddng/ngudi/tdi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai (bao gdm ngoai tinh, ndi tinh) mirc khoén:
250.000 dong/ngudi/ngay.

+ Di cOng téc tai cc thon trong xa cach 15km tré 1én khéng b tri phong nghi:
150.000 ddng/ngudi/tdi.

d.Mtrc thanh toan theo hinh thirc khoén.

- Di véi K& toan di giao dich tai Kho bac, bao hiém hang théng khi khong c6
quyét dinh, triéu tap dugc hd trg thanh toén: 500.000 dong/thang.

2. Chi tiép khéch (trong nudc):

Thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay
05/8/2019 ciia UBND tinh Pién Bién. Khi c6 khach, doan khach dén thim, lam viéc
véi nha truong, Vin phong truong du kién thanh phan tham dy tiép khach béo céo
Xin y kién cua Hiéu trudng, tuy theo thanh phé‘m ctia mdi doan khach dé moi lanh
dao x4, 1anh dao, cén bg, cdng chire, vién chire, ngudi lao ddng mot ) phong, ban,
don vi lién quan dén déi téc, cén bd, vién chirc nha truong tham gia tiép khach, dam
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bao pht hop, tuong xtmg, tiét kiém, tranh lang phi, trong pham vi dy to4n ngudn
kinh phi dugc x& giao.

- Péi tugng khéch duge mdi com:

+ Poan cdng tac clia cde cdp quan ly gido duc: S& Gido duc va Pao tao, Phong
VH-XH xa dén kiém tra, dy gio, huéng din chuyén mén, thanh tra, kiém dinh chét
luong, cong nhén trudong dat chudn, v.v.

+ Dai biéu, doan kiém tra, thanh tra clia cdc co quan quan 1y nha nuéc khac:
UBND x4, Y té, Cong an, Tai chinh, v.v. dén phdi hop kiém tra, huéng dan thuc
hién nhiém vu.

+ Céc doan khach phdi hop chuyén mén hozc tham quan hoc tip: Doan céc
trudng ban dén giao luu, hoc tap kinh nghiém cong tadc cham séc, nubi day tré.

+ Khéch méi ctia nha trudng khi té chie hdi nghi, hdi thao, 18 téng két, 1€ ky
niém, hodc su kién chuyén mon c6 sy tham dyu cia cép trén, chinh quyén dia phuong.
- Murc chi:

+ Chi giai khat (mdi #n bira sang): 30.000 ddng/budi (nira ngay)/ngudi.

+ Chi moi com: 300.000 ddng/suét (da bao gdbm dd udng).

Pidu 7. Quan li sir dung tai sin va phwong tién lam viéc

1. Ché 36 mua sém méi, stra chira, diéu chuyén, chuyén nhugng, thanh ly tai san,
trang thiét bi 1am viéc thuc hién theo vin ban huéng din hién hanh.

2. Ché d6 quan ly tai chinh thu, chi ngan sdch nha nuéc thuc hién theo Luat Ngan
sach Nha nudc va cac vin ban huéng dan hién hanh.

3. Quan ly, stir dung tru s& lam viéc, cac cong trinh cong cdng, phuong ti¢n may
moc, thiét bi 1am viéc va tai san cong:

- Vién chtrc, nguoi lao dong duogc trang bi thiét bi phuc vu lam viéc; cé trach
nhiém giit gin, bao vé tru s& lam vigc, tai san va céc cdng trinh céng cong thudc co
quan quan ly.

- Viéc stra chira, thay thé phwong tién, thiét bi 1am viéc va céc trang thiét bi
chuyén dung c6 su cb hong héc cin sira chita, thay thé phai 1ap bién ban néu li do,
phai c6 gidy dé nghj lén truéng bd phan xac minh sau d6 trinh Truéng phong xem xét
phé duyét trude khi sira chira, thay thé. Khi sira chita xong phai c6 bién ban nghiém
thu va x4c nhén cba trudng bd phén noi sir dung thiét bj trude khi chuyén ké todn
thanh toan. Trudng hop thiét bj héng do 18i chii quan ctia ngudi sir dung, c4 nhén tu
chiu trach nhiém va bdi thudng thiét hai.

4. May photocopy, mdy vi tinh
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Nhén vién dugc phén céng nhiém vy photo, ddnh mdy tai li¢u phai c6 trach
nhiém béo quan, vé sinh va bao dudng may méc thuong xuyén, chju trach nhi¢m
photo céc vin ban phyc vy cho cong vige chung cua co quan.

Nhén vién lam cdng téc photo c6 trdch nhi¢m md s theo ddi cong tac in sao cac
loai viin ban gri cdc by phén, cé nhén lién quan theo phé duyét ctia thi truéng don vi.

Viée sir dung mdy vi tinh, myc in chi dugc sir dung vao viéc chung, khong sir
dung vao myc dich cd nhén.

M4y moée, thiét bi, tai san duge trang cdp trong qué trinh sir dung néu héng cin
cit kinh phi dugc cdp, 18p dy toén trinh cp c6 thdm quyén phé duyét theo Thong tu
$6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ctia B Tai chinh Quy dinh vé 1ap du toan, quan
1y, sir dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra chita tai san cong.

5. VAt tu, viin phong phdm

Khi c4c thiét bj (mAy tinh, may in ...) héng, cac t chuyén mén, c4 nhan bao dé
thay thé, sira chira. Vat tu, vin phong phém theo nhu ciu thuc té sir dung.

- M3i bién ché vién chirc va ngudi lao dong duge hd trg vin phong phim bing
hién vat mirc 500.000 déng/ngudi/nam hoc. Ban gidm hiéu, ké toan va céc tb chuyén
mén, khéi vin phong dugc hd trg van phong phim bang hién vét tuong img la
4.000.000 dong/tb/nam hoc.

Céc loai van phong phim, hang héa vat tu ding cho cac ky thi: tily theo nhiém
vu cbng viéc phat sinh nhu cau d& nghi dé ké toan bdo cdo Hiéu trudng hoic ngudi
dugc Gy quyén xét phé duyét.

- Ngoai ra can ¢ vao nhu cAu thyc té clia nha truong, bd phan chuyén mén lap
t& trinh d& nghj mua bd sung. Thi truéng don vi phé duyét can cir vao tinh hinh ngan
sach cua don vi.

- C4c loai vt tu van phong, vat ré tién mau hong, dung cu van phong nhu: Am,
chén ubng nuéc, phich dién, bong dién khi hét nién han sir dung hoc do sy b khach
quan dugc mua thay thé. Cin ctr ngudn kinh phi giao hanh nim hofic nguon xa hi
héa hgp phap khic, don vj trudong thanh toén dut diém trong nam.

Piéu 8. Quy dinh vé sir dyng cic djch vy cdng cfng va thong tin tuyén truyén
lién lac '

1. Quan li sir dung dién

Vién chirc va nguoi lao dong thude don vj trudng sir dung dién mét cach tiét
kiém nhét dé phuc vy cong viéc ¢ higu qua. cé trach nhiém bao quan, gilt gin céc
thiét bj 1am viéc, hét gidr 1am viée phai ¢6 tréch nhiém sép x&p gon gang, tit cac thiét

bi dién, may vi tinh trong phong,.
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Pinh murc hd trg chung cho don vj trudng la:

+ Tién dién sang: 2.000.0000 dong/théng

2. Quan ly sir dung nude sinh hoat

3. Béo chi, tem guri cong vin

Bo chi: Chi diit mua khi thdy can thiét.

Phong bi va tem thu giti cong viin: Thanh todn theo thyc té 56 cong van giri di
cia co quan theo quy dinh.

4. Quan ly sir dung dién thoai, internet

Dién thoai, internet st dung tiét kiém nhét, hiéu qua nhét. Cu thé nhu sau:

- Tién cude internet : 500.000 ddng/thang

5. Chi khéc:

- Chi mua hang ho4, vt tu phuc vu cong tic phong chay, chita chéy.

Piéu 9. Pao tao, bdi dudng

- Diéu kién hd trg: Cén bd, vién chitc, ngudi lao dong dugce cép c6 thim quyén
quyét dinh ctr di hoc nhung phai trong quy hoach hogc ké hoach dao tao, béi dudng
cua co quan.

- Ché dd hd tro: Thuc hién theo Nghi quyét s§ 13/2022/NQ-HDND ngay 08
thang 7 nam 2022 cta Hoi ddng nhan dén tinh Dién Bién stra dbi, bd sung Piéu 3 cia
Quy dinh mirc chi cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc trén
dia ban tinh Dién Bién ban hanh kém theo Nghi quyét s6 25/2020/NQ-HDND ngay
15 thang 7 nam 2020 cia Hoi ddng nhin dén tinh Pién Bién. Quyét dinh sb
40/2019/QD-UBND ngay 03/12/2019 cia UBND tinh Dién Bién quyét dinh ban hanh
Quy dinh v& déo tao, bdi dudng cén bg, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Dién

Bién.

Piéu 10. Sir dung cac ngudn kinh phi tir ngin sach Nha nuwéc

Pam bao chi tiéu, sir dung trong pham vi khudn khd phép luat (Luat ngén séach,
Luat ké toan....) va quy dinh tai quy ché nay.

Khi c6 ké hoach mua sém, sira chita 16n phai ap t& trinh, trinh Thu truéng don
vi va bd phan K& toan kiém dinh trudc khi thuc hién,

Piéu 11. Noi dung, mirc chi to chire cic hdi thi Bé khoé bé ngoan, Tiéng hat tré
tho,, Bé thong minh, nhanh tri trong linh vye gido duc va dao tao.

1. N6i dung chi, murc hd trg cac hdi thi .

Nha truong hd tro tién an, ngu, di lai cho tré. Cén cir ngudn kinh phi giao hanh
nam nha trudng tu can dbi dé hd trg cho céc héi thi.
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2. Noi dung chi, mte hd trg céc héi thi cép trudng,

a. HO trg giai dong doi

- Giai nhat: 200.000 ddng/giai

- Giai nhi : 150,000 dong/giai

- Giai ba: 100,000 dong/giai

- Giai khuyén khich : 50.000 dong/giai

b. HO trg giadi cd nhén

- Giai xudt sdc : 150,000 dong/giai

- Giai nhét: 100.000 ddng/giai

- Giai nhi: 80.000 dong/giai

- Giai ba: 60.000 dong/giai

- Giai khuyén khich : 30.000 dong/giai

Pidu 12. Quan li sir dung bao v¢ tai sin va phwong tién 1am viéc tai tru s&

Cin cr Ludt phong chdy va chira chdy ngay 29/06/2001 va Luat stra dbi, bd sung
mét sb Didu cuia Luét phong chay va chita chay ngay 22/11/2013;

Cin ctr Nghi dinh sb: 67/2023/ND-CP ngay 06/09/2023 ctia Chinh phti quy dinh
vé bao hiém bét budc TNDS ctia chu xe co gidi, bao hiém chay nd, bao hiém bit bude
trong hoat dong dau tu xay dung.

Cin cif vao tinh hinh thyc té tai don vi, @ dam bao c4c tai sin, co sé vat chat
ciia don vi. Can ctt ngudn kinh phi giao hinh nim nha trudng ty can ddi, dé dau tu
mot sb thiét bi can thiét dé phong chay chita chdy va chita chdy cho don vi.

CHUONG III

QUAN LY SU DUNG NGUON KINH PHI TIET KIEM TRONG NAM

Piéu 13: Nguon kinh phi tiét kiém

Ngudn kinh phi Ngan sach nha nuéc cap, sau khi da hoan thanh cdc nhiém vu
dugc giao, néu sb chi thuc té thép hon dy toan kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao
dé thuc hién ché do ty chu thi phin chénh léch nay dwgc xac dinh 13 kinh phi quéan 1y
hanh chinh tiét kiém dugc trong nim.

Pitu 14. Quan Iy va sir dyng kinh phi tiét ki¢m

Toan bd ngudn kinh phi tiét kiém duge quan ly chi tidu theo ché dé va quy dinh
ciia quy ché nay.
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1. Sau khi d& hoan thanh cdc nhiém vy dugc giao, néu sb chi thyc té thip hon du
toan kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao dé thyc hién ché do ty chu thi phin chénh
léch nay dugc xéc dinh 14 kinh phi quéan ly hanh chinh tiét kiém dugc.

2. Can clr vao ngudn kinh phi tiét kiém dugc, sau khi bdo cdo lanh dao phong
théng nhét véi chu tich cong doan bang viin ban dé quyét dinh chi vao muc dich sau:

2.1. B8 sung thu nhép cho vién chirc va ngudi lao déng: Pugc 4p dung hé b ting
thém quy tién luong toi da khong qua 1 14n so v&i mire tidn luong cép béc, chitc vu
do Nha nuéce quy dinh dé chi tra thu nhdp ting thém cho vién chirc va ngudi lao dong.

2.2. Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuét cho c4 nhén cé thanh tich xust sic
trong viéc thuc hanh tiét kiém chdng lang phi gén véi hiéu qua cong viée di dat duoc;
Chi cho céc hoat dong phuc lgi tap thé; trg cép khé khdn dot xuét, thim héi, 6m dau
cho vién chirc va nguoi lao dong.

2.3. Trich mdt phan dé 1ap quy du phong 6n dinh thu nhép cho vién chirc va
nguoi lao dong.

2.4. Sb kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén sang
nam sau dé tiép tuc st dung,

Piéu 15. Sir dung kinh phi tir tién thu hoc phi:

1. Ap dung dbi véi nhimg trudng cé thu, cap bl hoc phi.

2. Sir dung 40% sb thu hoc phi @ chi cai cach tién luong, thuc hién theo Théng tur sb
38/2019/TT-BTC ngay 28/6/2019 huéng dan x4y dung du ton ngan séch nha nuéc.

3. Sir dung 60% s6 thu hoc phi dé str dung, phuc vu chi khac nhu: Mua sim, stra
chira co so vat chét tai truong, vat tu van phong.

4. Chi va thanh quyét todn dam bao day du ching tir quyét toan, s sach ké toan
theo quy dinh ciia Luat Ké toan hién hanh.

Pidu 16. Sir dung kinh phi tir cic khoan thu trong co s& gido duc:

+ Néi dung thu, mirc thu, chi phai dugc quy dinh trong quy ché chi tidu ndi bd
cua don vi. Nha truong khong thu phi day thém, hoc thém.

1. Kinh phi hoat dong cta Ban dai di¢n cha, me hoc sinh. Kinh phi hoat dong
ctia Ban dai dién cha, me hoc sinh thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1é Ban dai dién
cha, me¢ hoc sinh ban hanh kém theo Thong tu sd 55/2011/TT-BGDPT ngay
22/11/2011 cua B9 truong B Gido dyc va Pao tao, Nghiém cdm viéc 1¢i dung danh
nghia Ban dai dién cha, me hoc sinh dé thu tién trai quy dinh. Ban dai dién cha me
hoc sinh chi duge thu cée khoan phuc vu trire tiép cho hoat dong ctia Ban dai dién cha
me hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 ctia Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT
ngay 22/11/2011. Ban dai dién cha me hoc sinh khong dugc thu cac khoan: Bao vé co
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s& vat chét cia nha trudng, bdo ddm an ninh nha trudng; trdng coi phuong tién tham
gia giao thong ctia hoc sinh; vé sinh 16p hoc; vé sinh trudng; khen thudng cén by quan
ly, gido vién, nhan vién nha trudong; mua sém méy méc, thiét bj truomg hoc cho truong,
16p hoc hoiic cho cdn bd quan ly, gido vién va nhin vién nha truong; hd trg cong tac
quéan 1y, td chire day hoc va cée hoat dong gido dyc; sira chira, ning cép, xdy dung
mai cée cong trinh cla nha truong.

2. Tham gia cdc san phdm bao hiém ty nguyén. Céc co s& gido duc tao diéu kién
dé céc cdng ty bao hiém cé uy tin, da tu cach phap nhan trién khai céc san phim bao
hiém ty nguyén ddi véi hoce sinh. P& tranh tinh trang cha, me¢ hoc sinh hiéu nhdm 12
mdt khoan thu bt budc ciia co s& gido duc, cdc co s& gido duc to chirc tuyén truyén
dé cha, me hoc sinh hiéu nguyén tic ty nguyén va lgi ich cia hoc sinh khi tham gia
céc san phidm bao hiém tw nguyén.

3. Cong tac xa hoi hoéa gido duc. Khuyén khich céc co s& gido duc van dong cac
doanh nghiép, td chirc, c4 nhén, cac nha hao tAm trong va ngoai huyén tai trg kinh phi
dé cai tao, stra chita, nang cAp co s& vat chat, bd sung thiét b trudng hoc va phyc vu
céc hoat dong gido duc. Trudc khi van dong tai trg, cic co s& gido duc phai trinh co
quan quén 1y truc tiép phé duyét chii truong phét dong tai trg. Céc co s& gido duc chi
dugc van dong tai trg khi dd c6 su nhét tri bing vin ban ciia co quan quan Iy truc tiép.
Trién khai thuc hién nghiém tic Nghi dinh s6 93/2021/ND-CP ngay 27/10/2021 cia
Chinh phu v& van dong, tiép nhan, phan phdi va sir dung cac ngudn déng gop tur
nguyén hd tro khic phuc khé khin do thién tai, dich bénh sy ¢d, hd trg bénh nhan mic
bénh hiém nghéo nghiém tic viéc vin dong, tiép nhén, quan 1y va sir dung céc ngudn
vién trg, tai trg, qua biéu ting tai cic co s& gido duc thyc hién theo quy dinh tai Théng
tur s& 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ciia B4 Gido duc va Pao tao vé tai trg cho
cac co sO gido duc thudc hé¢ théng gido duc qudc dan va cac quy dinh khac cé lién
quan dé khuyén khich céc doanh nghiép, tip thé, c4 nhéan trong va ngoai nuéc dong
gop, vién trg, hd trg gido duc va dao tao.

CHUONG IV
KHEN THUGONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 17. Pham vi quy djnh
Péi tugng ap dung, Quy tidn thudng, tiéu chi xét thuéng, mirc tién thudng, quy
trinh, thi tuc, hd so xét thudng dét xuit va thuéng dinh ky hing nim déi véi lanh dao,
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cong chirc (sau dy viét tét 1a “cd nhan”) tai trudng MAm non Xa Dung - xi Xa Dung
— Tinh Dién Bién theo Nghj dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024.

Diéu 18. Doi twong ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi céc ddi tugng trong danh sach tra luong ciia trudng
Mam non Ban Mai - xd Xa Dung,

Pidu 19. Giai thich tir ngit

1. C4c déi tugng trong danh séch tra luong ciia truedng Mam non Xa Dung - x3
Xa Dung, gdm: BGH va vién chirc trong nha trudng,

2. Thanh tich cong téc dot xuét 13 thanh tich ciia c4 nhan dat dugc & mic d§
hoan thanh xuét sic nhiém vu trong qua trinh thuc hién cdc nhiém vu trong va ngoai
chuong trinh, ké hoach cong téc dugc cip cé thAm quyén giao, thé hién bing san
phim, két qua cong viéc cu thé, cé pham vi anh hudng thude linh vuc quan Iy nha
nudc va dugce cép c6 thdm quyén hodc Lanh dao don vi truc tiép str dung c4 nhan d6
danh gia, ghi nhan va biéu duong.

Piéu 20. Céc hinh thirc thuéng

1. Thudng dot xuat cho c4 nhan cé thanh tich cong tic dot xuit quy dinh tai
khoan 2 Piéu 21 Quy ché nay. :

2. Thudng dinh ky hing nim cho c4 nhan theo két qua dénh gia, xép loai chét
lugng vién chirc duge cép cé thdm quyén phé duyét.

Piéu 21. Nguyén tic xét thudng

1. Bdo dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Thudng dot xuét chi 4p dung ddi v&i ca nhén cé thanh tich thuc su xuét sic,
ndi trdi, san pham dem lai gié tri, hiéu qua thiét thuc, déng gbp vao sy phat trién chung
cua nganh.

3. M&i thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thuéng mét 1an & mic thuong
tuong Ung v4&i thanh tich ca nhén dat dugc.

4. Chua xét thudng dot xuét d6i véi ca nhan trong thoi gian co quan ¢6 tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 ddu hidu
vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t cdo, c6 van dé tham nhiing, tiéu cyc duge bao
chi néu dang dugc x4c minh lam rd. Trudng hop co quan cé thim quyén xéc dinh
khong c6 vi pham va c4 nhén lap dugc thanh tich cong tac dot xudt, viée xét thudng,
chi thudng bd sung duge thyc hién ngay sau thoi didm cé két luan cua co quan cé
thAdm quyén.

Déi v6i ca nhén bj ky luét, sau khi chép hanh xong thdi gian ky luat, cé nhan lap
duoc thanh tich cong tac dot xuét, thi dugc xét thuéng theo quy dinh tai Quy ché nay.
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5. Thudng dinh ky hiing nim ép dung d8i v6i c4 nhan c6 két qua danh gia, xép
loai cht lugng tir mic hoan thanh nhiém vy tréd 1én.

6. Ngudi c6 thim quyén quyét dinh thuéng hojic d& nghj cép trén xét thudng
ngay sau khi ¢4 nhén 1ap dugc thanh tich cng téc dot xuat, c6 dly dii hé so dé nghi
xét thudng theo quy dinh tai Didu 28 Quy ché nay.

7. HO so d& nghj xét thuong dot xudt, thuéng dinh ky hiing nam bao dam déng thoi
han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. B phan tham muu cong téc Thi dua khen
thudng cta don vi chju trdch nhiém vé tinh chinh x4c cia hd so dé nghi xét thuémg cho
céc ¢4 nhan thude don vi trude khi trinh cép trén xét thudng.

CHUONG V
QUY DINH QUY TIEN THUOGNG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THU'C VA THOI GIAN CHI THUONG

Diéu 22. Quy tién thudng hing nim

1. Quy tién thudng hing nim quy dinh tai Piéu nay ndm ngodi qu§ khen thudng
theo quy dinh cua Luét Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh bing 10% téng quy tién
luong (khong bao gém phu cép) theo chirc vy, chitc danh, ngach, bac cia cac doi
tuong trong danh séach tra luong cta don vi.

2. Ngudn kinh phi chi tra tién thuéng cho cac dbi tuong trong danh sich tra
luong cta don vi: Tién thuéng dugc chi tra tir quy tién thuéng dugc thanh 14p hang
nim tir Ngudn ngan sich nha nuéc cép.

3. Pén hét ngay 31 thang 01 clia nim sau lién ké, néu khong sir dung hét quy
tién thudng ca nim thi khéng dugc chuyén ngudn vio quy tién thuéng clia nim sau.

Pidu 23. Tiéu chi xét thuéng va mirc tién thuéng dot xuit

1. Tiéu chi xét thuong

Thudng dot xuét 4p dung déi véi c4 nhan thudc ddi tugng quy dinh tai Diéu 2
Quy ché nay, néu déng thdi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chip hanh tt chu truong cta DPang, chinh séch, phap luat cia Nha nudc va
céc quy dinh, quy ché, ndi quy cia don vi.

b) Khdng c¢6 nhiém vy dugc giao khdng hoan thanh do trach nhi¢m ctia ca nhén.

¢) Lap duge thanh tich cong tac dot xudt theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Quy
ché nay.

2. Pbi véi 01 thanh tich cong tac dot xult c6 sy tham gia déng gép cia nhiéu
c4 nhén, sb lugng dé nghj xét thudng t6i da 1 02 ngudi. Ty 1§ cé nhan dugc thudng
dot xut trong 01 nim t6i da khong vuot qué 20% tong sd ngudi trong danh séch tré
luong cia don vi.
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3. Cdch x4c dijnh mtc tién thudng

Ciin cir bdo cdo thanh tich cta cée ¢ nhén thude don vi, Thi trudng don vi déanh
gid, chdm diém thanh tich c6ng tdc dot xudt ctia timg c nhan theo MAu §6 02 kém theo
Quy ché nay.

Pidm duge chdm dya trén cée tidu chi chit yéu: (1) mic d¢ khé khan, phie
tap, yéu cau vé trinh d§ chuyén mén ctia nhiém vy duge giao; (2) chét lugng san
phdm, cong viée da hoan thanh; (3) tién do hoan thanh (dat/vuot); (4) hiéu qua, sy
lan téa, hidu Gmg tich cuc clia san phdm, cong viée; (5) mirc do tham gia cla c4
nhén trong trién khai thyue hién nhiém vy.

Két qua dénh gid, chdm didm ctia Thu trudng don vi la cén cir dé dé xudt mirc
tién thudng cho timg c4 nhan theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

4. Miic tién thudng

Thudng cho cé nhén c6 thanh tich cong tdc dot xuét theo 02 mirc tién thuéng
twong Ung véi s6 diém thanh tich c4 nhan dat dugc:

a) C4 nhén dat tir 05 diém dén 07 diém: Thudng sb tién bang 02 14n mic luong
co s&/ngudi/01 1an thudng,

b) Cé nhén dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng sb tién bang 2,5 l4n mic
luong co sé/ngudi/01 1an thudng.

Diéu 24. Tiéu chi xét thudng va mirc tién thwéng dinh ky hiang nim

1. Tiéu chi xét thudng

a) Thudng dinh ky hing nam cho céc c4 nhan thudc ddi tuong quy dinh tai Diéu
2 Quy ché nay c6 két qua danh gi4, xép loai chét luong trong ndm tir mirc hoan thanh
nhiém vu trd lén.

b) Cin cir xét thudng 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat
lugng cong chirc hing nim cua cip c6 thdm quyén.

2. Miic tién thudng

a) Xéc dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim

Tbng kinh phi chi tién thuéng dinh ky héng nam 1a kinh phi chi thuéng con lai
tai thoi didm cubi nam, sau khi trir di tdng sb kinh phi chi thuéng dot xuat da thyc
hién trong ndm theo quy dinh.

b) X4c dinh mrc tién thudng dinh ky co s

= Tbng kinh phi chi tién thuéng duge giao trong nim
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¢) Mife tién thudng:

- Mire 1 (¢é nhan hoan thanh xudt séc nhiém vu): Thudng s6 tién béng 3,0 lan
mute tién thudng dinh ky co sd;

- Mite 2 (¢4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu): Thudng s6 tién bing 2,5 1dn mic
tién thudng dinh ky co sd;

- Mite 3 (cé nhén hoan thanh nhiém vy): Thudng sé tién bang 1,5 1an mirc tién
thudng dinh ky co sd.

Diéu 25. Céch thirc, thoi gian chi thwéng

1. Céch thire chi thuéng

Tién thudng dugc thanh toan truc tiép vao tai khoan luong ciia c4 nhan duoc
thudng (trudng hop don vi td chirc L& trao thudng dé tuyén duong, suy ton, nhan rong
dién hinh ... thi phén thudng trao tai budi 18 chi mang tinh chét biéu trung, khéng bao
gOm tién thudng).

2. Thoi gian chi thudng

a) Thuc hién chi tién thuong dot xudt cho cac ca nhan trong vong 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thudng;

b) Chi thuéng dinh ky hang nam trudc ngay 31 thang 01 cia ndm ké tiép.

CHUONG VI
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC HO SO PE
NGHI XET THUONG

Piéu 26. Thim quyén quyét dinh thuéng ddt xuat, thwong dinh ky hing nim

Thi trudng don vi quyét dinh thuong dot xuét, thuéng dinh ky hing ndm cho
cc c4 nhan thude don vi (trir thdm quyén quy dinh tai khoan 1 Didu nay).

Pidu 27. Quy trinh, thi tuc xét thudng

1. Thudng dot xuét

- Budce 1: BO phan tham muu cdng tac Thi dua khen thudng cua don vi lap hd
so d& nghj xét thudng theo quy dinh tai Pidu 12 Quy ché nay giri Hoi dong Thi dua
khen thudng ctia don vi quyét dinh, khen thudng;

- Bude 2: Hoi dong Thi dua khen thudng ctia don vi thim dinh hd so, trinh Th
truong don vi xem xét, quyét dinh.
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2. Thuong dinh ky hfmg nam
Cin cur két qua danh gid, xép loai chét lugng cong hing nim, Thi truéng don
vi ra quyét dijnh thudng cho céc cé nhéan thude don vi.

Didu 28. H) so' d& nghj xét thudng djt xuht

HO so dé nghj xét thudng dot xuét c6 01 bo (ban chinh), gém:

1. TO trinh ctia by phén xét thi dua, khen thuéng (MAu sé 03 kém theo Quy ché).

2. B4o céo thanh tich cong tic dot xuét ctia c4 nhan (MAu s6 01 kém theo Quy ché).

Pidu 29. Thoi gian tong hgp, thim dinh hd so, ban hanh quyét dinh thuwdng
dot xudt, thwong dinh ky hing nim

Thoi gian tdng hop, thAm dinh hé so, trinh ngudi c6 thdm quyén ra quyét dinh
thudng t6i da 05 ngay lam viéc déi véi thudng dot xuét (tinh tir thoi diém don vi sir
dung lao dong c6 ddy du hd so dé nghj xét thudng theo quy dinh) va 10 ngay lam viéc
d6i véi thudng dinh ky hing nam (tinh tir thoi diém cé Quyét dinh phé duyét két qua
déanh gia, xép loai chét lugng cong chirc héng nam cua cép c6 thim quyén).

Piéu 30. Trach nhiém ciia cdc td chirc va c4 nhan trong cong tic xét thuéng
dot xuat, thudng dinh ky hing nim

1. Hiéu trudng c6 trach nhiém phd bién, quan triét viéc thuc hién Quy ché; kip
thoi xét thudng va chiu trach nhiém vé d& nghi xét thudng thanh tich cong tac dot
xuét cho céc ca nhan thudc don vi.

2. B4 phan tham muu cong tac Thi dua khen thuéng cé trach nhiém tiép nhén,
téng hop, thidm dinh két qua thanh tich cong tac xuit sic dot xuit cho cac ca nhan;
tham muu danh gi4, xép loai chét lugng c4 nhan dé thuc hién cong tac thuong dinh ky
hang nam.

3. C4 nhan l1ap dugc thanh tich cong tac dot xuét c¢6 trach nhiém bdo céo kip
thoi thanh tich dé phuc vu cong tc xét thudng.

4. C4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém trong bao céo, ké khai thanh tich, lap
hd so dé nghj xét thudng,

Piéu 31. Xir Ii vi pham

1. Str dung thoi gian lao dong: Vién chirc, nguoi lao ddng thuce hién va sir dung
thdi gian lao dong khdng dam bao theo quy dinh va khong cé hiéu qua trong thoi gian
quy dinh ciia Nha nuéce, khong duge binh xét khen thudng,

2. Vién chirc, ngudi lao déng vi pham phap lut vé thyc hanh tiét kiém chéng
lang phi, phai bdi thuong thiét hai va bj xtr 1i ky luat theo quy dinh.

3. Vién chirc, nguoi lao dong dugc giao tai san néu lam héng va mét tai san,
trang thiét bi lam viéc khong c6 li do chinh d4ng thi c4 nhan dé phai chiu boi thuong
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va xtt li theo quy dinh hién hanh. Ty vao s6 14n vi pham, muc dd vi pham dé xem xét
dénh gid thi dua cudi nam.

4. Vién chitc, ngudi lao dong trong don vj thyc hi¢n va sir dyng thoi gian lao
dong khong dung quy dinh cia Nha nude, khong hoan thanh nhi¢m vu dugc thi
trudng co quan giao; Cé nhén choi di¢n tir va cde trd choi khéc trén may vi tinh trong
gid lam vige, khi hét gidy 1am viée khong khod cira phong 1am viée, khong tét cc thiét
bj dién, ngudn dién khi da dugc nhéic nhé tly vao s6 1an vi pham, mirc d¢ vi pham dé
xem xét danh gid thi dua cudi nam.

5. C4 nhan vi pham ndi quy, quy ché co quan, vi pham céc ché d6 béo cdo tiy
vao s6 1an vi pham, mirc d9 vi pham dé xem xét danh gié thi dua cudi nam.

CHUONG VII
CAC CHE PQ HQC SINH

Pidu 32. Ché d9 theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP

Dinh murc theo quy dinh d6i véi hd tro tré an trua 12 160.000 ddng/thang/tré

Dinh mitc theo quy dinh ddi véi gido vién 1a 450.000 ddng/thang/ngudi

Dinh muc theo quy dinh d6i v6i thué nhan vién ndu #n 13 2.400.000
dong/thang/ngui.

Diéu 33. Ché dd theo Nghj dinh 66/2025/ND-CP

Dinh mirc theo quy dinh d6i véi hd trg tré an trua 12 360.000 déng/thang/tré

Dinh mtrc theo quy dinh dbi véi gido vién quan 1y 1a 700.000 ddng/thang/ngudi

Dinh mic theo quy dinh ddi véi mua db diing cho tré 1a 150.000 déng/thang/tré

Dinh mic theo quy dinh dbi véi hd tro tién dién 1a SK W/théng/tré

Dinh mirc theo quy dinh di véi hd trg tién nudc 1a 1m*/théng/tré

Didu 34. Ché d theo Nghi dinh 238/2025/ND-CP

Dinh mirc theo quy dinh dbi véi hé trg chi phi hoc tap 1a 150.000 ddng/thang/hoc
sinh.

Pinh mirc theo quy dinh ddi véi hd trg mi&n hoc phi 1a 25.000 ddng/thdng/hoc
sinh

Piéu 35. Ché d9 theo Thong tw 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC

Pinh mic theo quy dinh ddi véi hd trg hoc sinh 1a 1.872.000 dong/thdng/hoc
sinh,

CHUONG VII
TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 36. Ché d bio cdo
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Két thiic nim phai c6 bdo céo danh gia két qué thyc hién tiét kiém bing van ban
véi lanh dao ddng thoi bdo céo cong khai két qué thyre hién téi toan thé don vi.

Két thic nim, ké toan bio cdo danh gia két qua thyc hién tiét kiém bing vin ban
gtri vé UBND X4 qua bd phan Ké toan, dong thi thyc hién cong khai ngén séch theo
quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 clia B6 Tai chinh huéng
dan vé cong khai ngan séch déi vai don vi dy toan ngén sach, t6 chirc dugc ngan sich
nha nuée hd trg; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 sira dbi, bd sung mot
sé diéu ciia Thong tu s 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017.

Pitu 37. T6 chire thye hién

1. Trudng Méam non Xa Dung - xd Xa Dung trién khai, quén triét dén vién chirc
va ngudi lao dong trong don vi thuc hién tét Quy ché nay.

2. Ban chép hanh nha truong phéi hogp, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh cua Quy ché nay, dam bao ding quy dinh cia Nha nuéc va tao diéu kién thuén
loi cho vién chirc va ngudi lao dong hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 sy thay dbi hodc nhimg néi dung chua phu
hop, vién chirc va ngudi lao dong cé trach nhiém phan anh véi Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh./.
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